
关于报送 zO16-z017学年第一学期督导听课材料

以及做好网上评教准备工作的通知

各教学单位 (二级学院、思政部、教师教育学院):

201G-⒛ 17学年第一学期的教学工作己经开始,本学期的教学督导与网上评

教工作也将陆续开展,请相关单位配合做好以下工作 :

一、报送督导听课材料

本学期将根据上学期末学生评教成绩对各单位的教师进行抽查式听课,重点

听课对象是各教学单位上学期学生评教成绩排名在后 10%的教师、近两年学校

新引进的教师 (包括硕士、博士、教授等)以及外聘教师。请各教学单位于 9

月 7日 (周三)前提交以下材料 :

1、 课程安排总表 (包括专业课、公共课、实验课等)电子版及纸质版,要

求时间地点等基本要素要完整 ;

2、 全院本学期所开课程的 《教学计划进度表》电子版,听课对象 《教学进

度表》纸质版 ;

3、 全院开课计划任务书的电子版 ;

4、 《201G-⒛ 17学年第一学期听课对象的上课时间地点》电子版及纸质版 ,

(评估中心的网站及 Q群可下载该空白表格)。

请将上述材料加盖公章后报送到教学评估与督导中心,同时将电子版发送

至:22019577鲴 q.cOm。

全校教师的日常教学工作均纳入教学监控,督导组随时抽查。各位教师上课

的时间、地点如有变动,请及时报教务处各案,并报教学评估与督导中心备份。

教学监控过程中如发现有教师未办手续私自调停课,将按教学管理相关规定处

理。

二、网上评教的准备工作

本学期的网上评教工作经与相关部门协商之后,暂定于 12月 中旬开展 (具

体时间、地点另行通知 )。 为保障评教工作的正常有序,请各教学单位在 11月

15日之前完成系统开课,以方便系统测试。



为确保评教成绩的真实有效,需要每位任谋教师认真做好本学期学生的评教

资格审查工作,请各教学单位务必在开学初通知各位任课教师。根据 《肇庆学院
学分制学籍管理实施细则》和 《肇庆学院关于课程考核和成绩评定的暂行规定》,

存在下列情况的学生,取消其课程的评教资格 :

1、 学生累计旷课三次及以上者,或未交作业的次数超过该门课程作业总数
三分之一者 ;

?、 该门课程 (包括实践教学环节)累计缺课达该课程计划学时三分之一者 ;

3、 该门课程未按有关规定完成作业、实验者。

在本学期的评教工作开展之前,请各教学单位审核并汇总每位任课教师提交

的取消评教资格的学生名单,并把汇总名单盖章后报送教学评估与督导中心。
联系人:姚芳;联系电话:2716GS7;报送地点:行政楼四楼砭4室。
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